
 
 
 
 



ขั้นตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย 
บริการร ับจดทะเบียนพาณิชย  (ต ั ้ งใหม )จดทะเบ ียนเปล ี ่ยนแปลงรายการจดทะเบ ียนเลิก             

ประกอบพาณิชยกิจ ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย การขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชยของ   
ผูประกอบพาณิชยกิจการขอคัดสำเนา และรับรองเอกสาร เก่ียวกับการจดทะเบียนของผูประกอบพาณิชยกิจ 

ประเภทและอัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 

1. จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 50 บาท 
2. จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงรายการ (ครั้งละ) 20 บาท 
3. จดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับละ) 30 บาท 
5. การขอด ู เอกสารเก ี ่ยวก ับการจดทะเบ ียนพาณิชย ของผ ู ประกอบพาณิชยก ิจรายหนึ่ง                 

(ครัง้ละ) 30 บาท 
6. การขอคัดสำเนา และรับรองเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง             

(ฉบับละ) 30 บาท 

ข้ันตอนการเตรียมเอกสารจดทะเบียนพาณิชย 

1. สถานประกอบกิจการตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 
2. กิจการเขาขายตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
3. ยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเริม่ประกอบพาณิชยกิจ 
4. ติดปายหนาราน ปายชื่อเปนอักษรไทยอานงายและชัดเจนและจะมีอักษรตางประเทศดวยก็ได 

ทั้งนี้ไมวาจะกระทำบนแผนไม แผนโลหะ แผนกระจก กำแพงหรือผนัง ชื่อในปายก็ดี ในเอกสาร
ใดๆก็ดี ตองใชใหตรงกับชื่อท่ีจำทะเบียนไว และถาเปนสำนักงานสาขาตองมีคำวา “สาขา”ไวดวย 

5. ผูจดใหเตรียม บัตรประชาชน ทะเบียนบาน ของตนเอง 
6. รูปถายหนารานหรือหนาสถานประกอบการ 
7. กรณีไมใชเจาบาน กรณีถาผูจดไมใชเจาบาน ณ สถานประกอบการเองเตรียมเอกสารเจาบาน      

คือ สำเนาทะเบียนบาน สำเนาบัตรประชาชน และสัญญาเชา (ถามี) พรอมหนังสือ 
8. กรณีถาผูจดไมสามารถมาดวยตนเองได ใหทำหนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประชาชนและ

ทะเบียนบานผูรับมอบ ผูจดตองกรอกเอกสารใหครบถวน 

 

 

 

 

 

 



ผังกระบวนงานการใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย การจดทะเบียน 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย 

ใหคำแนะนำการจดทะเบียนพาณิชยผู ขอรับ
บริการกรอกขอมูลในการจดทะเบียนพาณิชย
พรอมย่ืนเอกสารประเภทพาณิชยกิจ ( 10 นาที) 

ข้ันตอนท่ี 1 

เจ าหนาที ่ตรวจสอบเอกสารยื ่นจดทะเบียน
พาณิชย( 5 นาที ) 

ข้ันตอนท่ี 2 

เจาหนาที ่ออกตรวจที ่ต ั ้งสำนักงาน ของผู  ย่ืน     
ค ำ ข อ ฯ แ ล ะ ร ว บ ร ว ม เ อ ก ส า ร เ ส น อ ต อ               
นายทะเบียน ( 1 ช่ัวโมง ) 

ข้ันตอนท่ี 3 

นายทะเบียนพาณิชยตรวจสอบตามหลักเกณฑ   
การพิจารณารับจดทะเบียนพาณิชย/เจาหนาท่ี
เรียกเก็บคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน       
( 15 นาที ) 

ข้ันตอนท่ี 4 

จ ัดทำทะเบ ียนพาณ ิชย เสนอนายทะเบ ียน
พาณิชยตรวจสอบและลงนามผูขอรับบริการรับ
ใบทะเบียนพาณิชย ( 15 นาที ) 

ข้ันตอนท่ี 5 



กรณีเปล่ียนแปลงแกไขหรือยกเลิกทะเบียนพาณิชย 

ใหนำทะเบียนพาณิชยตัวจริงมาดวย 

ชองทางการใหบริการ สถานท่ีใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 

เปดใหบริการ วันจันทร - ศุกร ( เวลา 08.30 -16.30 น. ) 

ชองทางการติดตอ โทรศัพท/โทรสาร 077379376 

 Facebook ครอบครัวพลายวาส อบต.พลายวาส 

 เว็บไซต www.plaiwass.go.th 

 

 

 


