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บทนำ 
ขอมูลท่ัวไป 
 

องคการบริหารสวนตำบลพลายวาสมีหนาท่ีเก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูล ดานวิศวกรรม 

การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบการตรวจสอบการกอสรางงานควบคุม 

อาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมการกอสรางและการ

ซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย แบงสวนราชการภายใน ออกเปน ๒ ฝาย ประกอบดวย 
 

๑. ฝายกอสราง  
- งานกอสราง  
- งานสาธารณูปโภค  

๒. ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานผังเมือง 

 
 
๒. ฝายกอสรางมีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานกอสรางงานในหนาท่ีและงาน  

สาธารณูปโภคใหเปนไปตามกฎหมาย 
 

๑.๑ งานกอสรางมีหนาท่ีเก่ียวกับ 
 

๑. งานกอสรางและบูรณะถนน 

2.งานกอสรางและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 

๓.งานระบบขอมูลและแผนท่ีเสนทางคมนาคม  

4. งานประมาณการคาโครงการ 

                     5. งานควบคุมกอสรางอาคาร 

6. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 

7. งานสำรวจพ้ืนท่ี 

8. งานวางผังพัฒนาเมือง 

9. งานควบคุมทางผังเมือง 

๑0.งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง 

๑1.งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย
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๑.๒ งานสาธารณูปโภค  มีหนาท่ีเก่ียวกับ  

๑. งานดานการกอสรางอาคารถนนและสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 

                     ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง  

                     ๓. งานซอมบำรุงรักษาอาคารถนน  

                     ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 

๕. งานใหคำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเก่ียวกับงานกอสราง  

๖. งานควบคุมพัสดุงานดานโยธา  

๗. งานประมาณราคางานซอมบำรุงรักษา 

๘. งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

 
๒.ฝายออกแบบควบคุมอาคาร 
มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานการออกแบบ 
ควบคุมอาคารวางผังการกอสรางใหถูกตองเปนไปตามกฎหมาย 
 

๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคารมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
๑. งานประมาณราคา 
๒. งานควบคุมการกอสราง 
3.งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 

                     ๔. งานออกแบบ 
๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

๒.๒ งานผังเมืองมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
๑. สำรวจแผนท่ีการกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
2.งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ 

การบุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสำนักงานท่ีดินฯ 
๓. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์สาธารณะ 

การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการถนนทอระบายนำเชน 
๔. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารขออนุญาตเชื่อทาง สาธารณะการ 

ดำเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะการดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปโภค ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน 
ทอระบายนำ 
  ๕. งานสำรวจออกแบบเขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาตตาม พ.ร.บ . 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ 

๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
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วัตถุประสงค 

 
การจัดทำคู มือการปฏิบัติ งานของกองชางเปน เครื่องมือท่ีสำคัญอยางยิ่ งในการทางหัวหนางาน 

และปฏิบัติงาน  ซ่ึงเปนการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหนวยงายางเปนระบบและนั้นๆ อยางครบถวน 

สามารถนำไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุม งาน 

การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ องคการบริหารสวนตำบลพลายวาสมีวัตถุประสงคดังนี้ 

๑ . เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางตามภารกิจกองชางมีคู มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเปนลายลักษณ 

อักษร ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆของกองชาง 

          2. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานซ่ึงจะชวยใหการทำงานของกองชางไดมาตรฐานเป ็น

ตามเปาหมายไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพรวดเร็วทันตามกำหนดเวลามีการทำงานอยางปลอดภัยบรรลุ

ขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 
 
ขอบเขต 

การจัดทำคู มือการปฏิบัติงานกองชางประกอบดวยภารกิจท่ีปฏิบัติและหนาท่ีรับผิดชอบตางๆ

ภายในกองชางเก่ียวกับงานควบคุมอาคารขอบเขตของคูการปฏิบัติงานของกองชางนี้เพ่ือใหผูปฏิบัติงานสามารถใช 

เปนคูมือการทำงานใหบรรลุเปาหมาย ปฏิบัติงานไดถูกตอง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพเปนไปตามแนวทางเดียวกัน 

ชองทางการใหบริการ 

     1.องคการบริหารสวนตำบลพลายวาส เลขท่ี 79 ม.1 ตำบลพลายวาส อำเภอกาญจนดิษฐ  

     จังหวัดสุราษฎรธานี 84160 โทร./โทรสาร 07737 9376 , 0 7737 9271  

     e-mail : info@plaiwass.go.th  

1. บริการผาน E-Service ไดท่ี http://www.plaiwass.go.th/event.php  

2. ผานคิวอารโคด ดานลาง 

 

 

 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ: วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 -  16.30 น. 

 

 

 

 

 

mailto:info@plaiwass.go.th
http://www.plaiwass.go.th/event.php


 
กรอบแนวคิด 

 
องคการบริหารสวนตำบลพลายวาส เปนหนวยงานราชการสวนทองถ่ินขนาดปานกลางมีประชากรอาศัยอยู 

หนาแนนพอสมควร เปนศูนยกลางความเจริญท้ังดานการเกษตร เศรษฐกิจสังคม กองชางองคการบริหารสวนตำบล

พลายวาส เปนหนวยงานท่ีใหการบริการทุกดาน งานควบคุมอาคาร ผูบริหารองคการบริหารสวนตำบลพลายวาสมี 

นโยบายตองการพัฒนาใหตำบลท่ีนาอยู มีสาธารณูปโภคครบถวน สมบูรณ มีสภาพแวดลอมท่ีสะอาดมีระเบียบ 

เรียบรอยสวยงาม ประชาชนไดรับความสะดวก มีคุณภาพชีวิต ซ่ึงรวมถึงการบริการท่ีดีเปนองคกรท่ีมีการบริหาร 

จัดการท่ีดีเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตองใหประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสิทธิ  

ภาพเปนมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 
 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ีตำบลพลายวาส  ไดรับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบริการ 
 ผูมีสวนไดสวนเสีย  ความตองการ/ความคาดหวัง 
 ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ีตำบลพลายวาส ประชาชนและผูประกอบการไดรับความพึงพอใจใน 
 รับบริการ 

 องคการบริหารสวนตำบลพลายวาส สามารถจัดเก็บ 
 องคการบริหารสวนตำยลพลายวาส คาธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ 
 จำนวนสิ่งปลูกสราง 
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คำจัดกัดความ 
 

- กองชางคือ สวนราชการในองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 

- นายกองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส คือ เจาพนักงานทองถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 

- ปลัดองคการบริหารสวนตำบลคือ ผูตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

กับงานควบคุมอาคาร 

- ผูอำนวยการกองชางคือ ผูกำกับดูแลการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ  

                        กับงานควบคุมอาคาร 
 
 

โครงสรางของกองชางองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส  
 
 

กองชาง  
 นักบริหารงานชาง  
 
   
  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
๑. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

 
๒. จัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด 

3. นายชางโยธาตรวจทานและเสนอผูอำนวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา  

และแบบแปลน 

๔. เสนอปลัดองคการบริหารสวนตำบลพลายวาสและนายกองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส      

             พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

ฝายกองชาง 
- งานกอสราง 
- งานสาธารณูปโภค 
1.นายสุรินทร  ศรีกาญจนรัตน 

        ผูอำนวยการกองชาง 
     2.นางจรีรัตน  กาญจนา 
        ผูชวยนายชางโยธา 
     3.นางสาวชฎาภรณ  มุงไหม 
       เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 

งานธุรการ 
- งานกอสราง 
- งานสาธารณูปโภค 
1.นายสุรินทร  ศรีกาญจนรัตน 

        ผูอำนวยการกองชาง 
     2.นางจรีรัตน  กาญจนา 
        ผูชวยนายชางโยธา 
     3.นางสาวชฎาภรณ  มุงไหม 
       เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 

ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานผังเมือง 

1.นายสุรินทร  ศรกีาญจนรัตน 
        ผูอำนวยการกองชาง 
     2.นางจรีรัตน  กาญจนา 
        ผูชวยนายชางโยธา 
     3.นางสาวชฎาภรณ  มุงไหม 
       เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 
 
 

กองชาง 
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แผนผังข้ันตอนการดำเนินโครงการ  
 

  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 ศึกษารายละเอียดโครงการ 
 

นายชางโยธา จัดทำประมาณราคา 
กอสรางพรอมแบบแปลนการกอสราง 

ผูอำนวยการกองชางตรวจทาน 

ผูอำนวยการกองชางตรวจสอบ 

ไมถูกตอง ถูกตอง 

 
แกไขและเสนอพิจารณาใหม 

เสนอปลัดองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส

และ นายกองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส

พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินการ 
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แผนผังข้ันตอนการดำเนินโครงการ (ตอ) 
  

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอม 

แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดำเนินการ 

จัดซ้ือจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ชางผูควบคุมงานลงพ้ืนท่ีกอสราง เพ่ือควบคุมการ 

ปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนไปตามแบบแปลนท่ี 

กำหนดพรอมท้ังจัดทำบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานปญหาและอุปสรรคให
ผูบังคับบัญชาทราบ 

รายงานผลการดำเนินโครงการให 

ปลัดองคการบริหารสวนตำบลทราบและ 

นายกองคการบริหารสวนตำบลทราบ 

เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสรางรายไตรมาส รายงาน 
ปลัดองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส./และ 
นายกองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส ทราบ 
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๒.งานสาธารณูปโภค 

 
- งานประสานสาธารณูปโภค 

- งานไฟฟาสาธารณะ 

- งานระบายน้ำ 

- งานการบำรุงรักษาคูคลอง ทอระบายน้ำ 

- งานสำรวจพ้ืนท่ีเพ่ือจัดทำแผนท่ีและโครงการปองกันน้ำทวมขังแผนบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแกไข เรื่อง 

รองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ำทวมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ 

- งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

 

 ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ ืน้ท ีต่ ำ บ ล พ ล า ย ว า ส  ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร   มีระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 
    

 ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ ืน้ท ีต่ ำ บ ล พ ล า ย ว า ส  ห น ว ย ง า น ร า ช ก า ร   มีระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 
    
 
ข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

- กรอกแบบคำรอง ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส หรือท่ีทำการผูใหญบาน/สมาชิกสภา อบต. 

- สงคำรอง  ณ  ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 

- เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด ,นายกองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาอนุมัติ 

- ดำเนินการตามคำรองขอท่ีผานการพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว 
 
๓. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

 
-งานประมาณราคา 

-งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

-งานออกแบบและบริการขอมูล 

-งานออกแบบ งานกอสรางท่ีมีผูยื่นขออนุญาตกอสรางอาคารทุกประเภทท่ีไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ใหกอสรางถูกตองตามแบบท่ีรบัอนญุาตการประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงานงบประมาณ 

-งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย  
 ผูบริหาร ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลพลายวาส หนวยงานราชการ ความถูกตองรวดเร็ว 
   

 ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลพลายวาส หนวยงานราชการ ความถูกตองรวดเร็ว 
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ข้ันตอนการดำเนินงานขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 

๑. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 

๒. ผูยื่นคำรองนำแบบคำขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)พรอมหลักฐาน 

ยื่นตอเจาพนักงานกองชางองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาต กอสรางอาคาร(อ.๑) 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์ ๑ ฉบับ 

๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายกองคการบริหารสวนตำบลพลายวาสลงนาม (กรณีนายกองคการบริหารสวนตำบล 

 ไมอยูประจำสำนักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน ) 

4.. ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร 

5.)คาธรรมเนียมและใบอนุญาต 

 3.1คาใบอนุญาตตางๆ 

  -ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ  20 บาท 

  -ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10 บาท 

  -ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  10 บาท 

  -ใบอนุญาตเคล่ือนยาย  ฉบับละ  10 บาท 

  -ใบอนุญาตเปล่ียนการใช          ฉบับละ  20 บาท 

  -ใบรับรอง   ฉบับละ  100บาท 

  -ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ  5  บาท 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน(คิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร) 

 -อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองช้ันหรือสูงไมเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 -อาคารท่ีสูงเกินสองช้ันแตไมเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 

 -อาคารซ่ึงสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

 -อาคารซ่ึงมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมตอ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท   

          -พ้ืนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 -อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทอหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาว 

           เมตรละ 1 บาท 

การตอใบอนุญาต  

 ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้นถอน หรือเคล่ือนยายอาคารจะมีอายุตามท่ีกำหนดไวในใบอนุญาตเทานั้น  

ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต จะตองย่ืนคำขอตออายุตอเจาพนักงานทองถิ่น 

กอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

 

 



4.) ข้ันตอนและกำหนดระยะเวลาพิจารณาคำขออนุญาต 

 กอสราง,ดัดแปลง,รื้อถอน,เคล่ือนยาย,การขอใชหรือเปล่ียนการใชอาคารนับแตวันท่ีย่ืนคำขอ จนถึงวันท่ีออกใบอนุญาต 

ใชระยะเวลาไมเกิน 45 วัน 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  

2.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2535 (ฉบับท่ี 2)  

3.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2543 (ฉบับท่ี 3)  

4.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2550 (ฉบับท่ี 4)  

5. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

6. กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัย อำนาจตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกจิการควบคุม ประเภทท่ี 2  

             ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

              -พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542  

ข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง  

  -ผูประกอบกิจการ ยื่นแจงขอประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 ตาม (แบบ ธพ.ป.1) พรอมหลักฐานยื่นตอ 

เจาหนาท่ี ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลพลายวาส  

หลักฐาน  

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ  

2. สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์ ๑ ฉบับ  

3. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี)  

4. สำเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ์ใชท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมให ใชท่ีดิน  

5. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง จำนวน 3 ชุด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

ผูยื่นคำรองกรอกแบบคำรองขออนุญาต 
กอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

ผูยื่นคำรอง ยื่นเอกสารหลักฐานไดท่ี  
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 

                                     

เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทำหนังสือ 
อนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร                                     

นายก อบต.ลงนาม                                     

แจงผูยื่นคำรองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง 
ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
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๔.งานผังเมือง 

 

-งานสำรวจและแผนท่ี 

  -งานวางผังพัฒนาเมือง 

            -งานควบคุมทางผังเมือง 

 -งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง

กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิ์ในท่ีการบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะดูแ

ลตรวจสอบท่ีสาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา สะพาน ทอระบายน้ำ 

 -งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
 

 ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลพลายวาส หนวยงานราชการใน
ตำบลพลายวาส    มีท่ีทำกินและท่ีอยูอาศัยมีขอบเขตพ้ืนท่ีชัดเจน 

   

 ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลพลายวาส  หนวยงานราชการใน
ตำบลพลายวาส     มีท่ีดินทำกินและท่ีอยูอาศัย 

   
 
 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

-พระราชบญัญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 

แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี.ศ.๖ พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๒๓ 

ข้ันตอนการดำเนินงานการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 

๑.เจาของท่ีดินติดตอเพ่ือขอรังวัดท่ีดิน 

  ๒.เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดสุราษฎรธานี 

  ๓.นายกองคการบริหารสวนตำบล

มอบอำนาจเจาหนาท่ีกองชางดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง  

  ๔.กรณีไมม่ีการุกลาท่ีสาธารณประโยชน เจาพนักงานทองถ่ินหรือผูรับมอบอำนาจ

ลงนามรับรอง 

  ๕.กรณีมีการรุกลาท่ีสาธารณประโยชนความรวมมือไปยังสประสานความรวมมือไปยัง   

    สำนักงานท่ีดิน 

 

 

 



 
   
 
 
 

10 
แผนผังข้ันตอนการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 

 
 
 

                                       
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 

        
 
 
 

                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 

เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดสุราษฎรธาน ี
 แจงเรื่องมายังองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส 

เจาหนาท่ีกองชาง (ผูรับมอบอำนาจ 
จากนายยกองคการบริหารสวนตำบลพลายวาส) 

ตรวจสอบขอเท็จจริงตามคำรอง 

ลงนามรบัรอง รายงานอาํเภอ 

รายงาน นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลทราบ 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


